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بيان انهاء مهمة انتداب
	نوع الانتداب
	· داخلي
	· خارجي



*جميع الحقول الزامية

	الاســــــــــــــــــــم
	
	الرقم الوظيفي
	

	جهة العمل
	
	جهة الانتداب (المدينة)
	

	رقم قرار الانتداب
	
	مـــــدة الانتداب
	

	المهمة المنتدب من أجلها: ...........................................................................................................................



تاريخ السفر الفعلي اعتبارا من:     /     /       14ه 
	
	قطـــــــار
	
	طائرة
	
	وسيلة السفر

	
	اخرى
	
	وسيلة خاصة
	
	سيارة حكومية



تاريخ العودة الفعلي:      /     /      14هـ
   بيانــات أخرى: .................................................................................           
	هل تم تأمين وسيلة سفر
	لا
	
	نعم
	
	

	هل يوجد رسوم اشتراك
	لا
	
	نعم
	
	ومرفق لكم فاتورة الرسوم الاضافية

	هل تم تأمين السكن والطعام او احداهما
	لا
	
	نعم
	
	

	هل سبق صرف سلفة نقدية على حساب المصاريف السنوية / ......................... مقدارها / ....................... تاريخ صرفها :     /      /     14هـ      


أقر أنا الموقع أداناه أن البيانات الموضحة اعلاه صحيحة ومكتملة وعلى مسؤوليتي
الاسم: ...............................................................................    التوقيع : ................................................................               الــتــاريــخ:        /        /         14ه
						                                               يعتمد،،، 
الرئيس المباشر
الاسم: .......................................................
التوقيع : ....................................................
الــتــاريــخ:        /        /         14ه         


									                                                








المادة السابعة من لائحة الحقوق والمزايا المالية تنص على " إذا أمنت الحكومة للموظف المنتدب السكن والطعام خفض البدل إلى الربع وإذا أمنت له السكن فقط خفض البدل إلى النصف ولا  يتأثر البدل في الحالات التي يقضيها الموظف في وسيلة النقل كذلك في حالات تأمين الخيام والأدوات اللازمة لإقامة، كما لا يتأثر البدل في حالة تقديم السكن والطعام من أية جهة غري حكومية ما لم تحتسب التكاليف على الحكومة ولا يجوز تأمين السكن والطعام في الخارج للموظفين المنتدبين ويجوز في الحالات الاستثنائية تأمين السكن فقط لحضور المؤتمرات الدولية
وبناء على تعميم وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية رقم (36/45) وتاريخ (28/07/1406هـ) حدد مسافات الانتداب ( 75 ) كيلومتر فأكرث للطرق المسفلتة، ( 40 ) كيلومتر فأكرث للطرق غير المسفلتة ،( 15)  كيلومتر فأكثر  للأماكن التي لا تصل إليها السيارات أو سبل المواصلات الحديثة
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