
 

 

 غياب مساءلة
 

  رقم السجل المدني  الرقم الوظيفي

 الغياب )اليوم، التاريخ( فترة عدد أيام الغياب رتبةالم رباعيا الاسم

   1-...................................................... 

2-...................................................... 

3-...................................................... 

4-...................................................... 

5-...................................................... 

 حالة الموظف جهة العمل

 

 رسمي                
 
 

             مكلف / معار        
  

  تاريخ التنبيه الثاني  تاريخ التنبيه الاول 

 طلب الإفادة

عذركم حتى آمل الإفادة عن سحححححححححححححبي غيابكم وت ديم ما ي يد ، بعاليه الفترة الموضححححححححححححح ةالعمل خلال  غيابكم عنمن خلال متابعة الدوام تبين 

  0نتمكن من اتخاذ اللازم   
 هح  14التوقيع ..............................   التاريخ     /     /         .................................... الاسممدير / رئيس ......................................................

 ححححححححححح حححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح
 الإفادة

 .................................................................................................................................................. التالية:أفيدكم بأن غيابي كان للأسباب 

.................................................................................................................................................. 

  

    هح14/            /        التاريخ    ...........................التوقيع  ............................................................:   الاسم
 حححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح ححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح

  المباشر:الرئيس  رأي
 عذره وأرى خصم غيابه من رصيد الاجازات الاعتيادية في حالة توفر رصيد. قبول تم (       )  

 

 (  يعتمد ال سم من الراتي                          مع قبول عذره                              عدم قبول عذره    )    
 

 هح 14     /     /        ......   التاريخ   ..........................................      التوقيع ........................ الاسم..............................................     رئيس /مدير 
 حححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح ححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح

  البشريةالإدارة العامة للموارد  على المشرفي أر 
 ............................................................ )    (  يتم اعتماد رأي رئيسه المباشر           )      (  رأي آخر  ...........................................................

 
 هح 14         /          /        التوقيع ..............................   التاريخ                     د. أحمد بن محمد البتاري الاسم. 

 حححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح ححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح
   بحقه: المتخذالإجراء  

 )        (  تم ال سم من الراتي  .                                   ال سم من رصيد اجازته الاعتياديةتم )    (  
 هح 14  /        /        التاريخ      ..............................................التوقيع ........................................................... المختص: الاسمالموظف      

 حححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح
 :البشرية.لموارد ل للإدارة العامةالرفع  قبل المساءلةأيام للرد على  3مدة يمنح الموظف  ملاحظة 


