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	[bookmark: تدقيق1][bookmark: تدقيق2]هل طرأ تغيير على مسمى الوظيفة خلال فترة استحقاق المكافأة (ترقية/ تحوير/ نقل)
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	 المهام والمسؤوليات:

	المهام الموكلة للموظف
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	أقر بأنني قمت فعلياً خلال الفترة الموضحة أعلاه بالأعمال المحددة في هذا النموذج، وأن جميع البيانات المقدمة صحيحة، وأتعهد بالإفصاح عن أي فترة لم أمارس خلالها الأعمال محل المكافأة بسبب إجازة أو غياب أو توقف عن أداء المهمة، كما أقر بعدم الجمع بين هذه المكافأة وبدل طبيعة العمل عن الفترة المستحقة، وأتحمل مسؤولية صحة ما ورد في هذا الإقرار.

	توقيع مقدم الطلب:
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	 اعتماد جهة العمل:

	الموظف يمارس المهام الوظيفية الموكلة إليه فعلياً وتمت الموافقة واعتماد الطلب بعد التحقق من صحة البيانات الواردة به والمسوغات النظامية لصرف المكافأة ومطابقتها للوائح والأنظمة.
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	تضمن تعميما وزارة الخدمة المدنية رقم 23 وتاريخ 08/06/1403هـ ورقم 32 وتاريخ 24/05/1404هـ الآتي:
   - إن من يقوم بإحضار البريد فقط أو توزيع البريد فقط فإنه لا يستحق سوى نصف المكافأة وتحسب على أساس نصف راتبه وقت الاستحقاق.
   - إن صرف المكافأة مرتبط بالقيام بأعمال التوزيع وإحضار وقيادة وسيلة النقل لمدة سنة كاملة وقت نصت الفقرة 2/ق ثالثاً من تعميم رقم 15     وتاريخ 03/04/1403هـ على جواز صرف المكافأة لمستحقيها عن أجزاء السنة بمقدار مدة العمل الفعلية لذلك فأنه من غير الجائز صرف المكافأة للموزع أثناء تمتعه بالإجازة مهما كان نوعها أو غيابه عن العمل لأي سبب كان.
· فترات استحقاق المكافأة تبدأ من يوم 16/10 حتى يوم 15/10 من كل عام ميلادي.


نموذج صرف مكافأة موزع البريد
image1.jpeg
A alaall g5
Aalaall 3
Wlolaall s
ola bl

a2l ez B3 gad| duyall dSkeod!

edadl 8)ly9
B> danl>

@11 denla (-09)

University of Jeddah 4 Al 3yl gal) doladt B)lYl

L

=

.

000OPO@  irmreeee: wila - APV sl jogl - APV ayy Ggain - JGAAE565 : ibgll glgisll - T10A 63

UOFJEDDAH

Jeddah 21589 - Short Address: J6GQA6565 - P.0.BOX: 80327 - 80327 - Tel: 966122334444




